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1. PREDMET

Ova procedura predstavlja osnovu za primjenu mjera zastite javnog zdravlja
u okolnostima pandemije oboljenja COVID-19 u Luci Kotor od strane korisnika
luékih usluga i drugih subjekata i pruzalaca usluga koji obavljaju djelatnosti na
M.P.G.P Kotor. Istim se definiSe odnos izmedu Luke Kotor, klijenata (putnika,
¢lanova posade) i agenata, kao i procedure primjenjive na sve ucesnike direktno
povezane sa radom lu¢kog terminala i marine kojima upravlja “Luka Kotor” A.D.

Dokument se bazira na instrukcijama definisanih u vodi€u, sigurnosno-
zdravstvenom protokolu za COVID-19 dostavljenog od Ministrstva zdravlja i
Ministrstva ekonomskog razvoja Crne Gore, Instituta za javno zdravlje Crne Gore i
regulativama Svjetske zdravstvene organizacije (World Health Organisation u
daljem tekstu WHO).

Predmet ove procedure je definisanje smjernica za rad ,Luka Kotor® A.D. u
uslovima COVID-19, a one podrazumjevaju sledece:

— utvrdivanje preventivnih mjera za spre¢avanje prenosenja virusa (COVID-19) ;
- utvrdivanje mjera zastite i zdravlja na radu i nacin njihovog sprovodenja;

- utvrdivanje prava, obaveza i odgovornosti svih zaposlenih;

- utvrdivanje i provjeru zdravstvenih stanja zaposlenih;

- utvrdivanje mjera i provjeru osposobljenosti zaposlenih za bezbjedan rad;

— utvrdivanje sredstava i opreme licne zastite na radu.

Operativni postupci koji se sprovode ovim protokolom za cilj imaju sledece:

- sigurnost, zdravlje i bezbjednost putnika, posade, zaposlenih, i gradana Kotora.

- da se razvije zajednicki skup osnovnih pravila (procedura) kojima Ce se
usaglasiti djelovanje svih subjekata ukljuenih direktno u realizaciju usluge
kruzing brodovima i jahtama koje uplovljavaju u luku Kotor.

— da podrzavaju protokole kruzing kompanija Ciji brodovi uplovljavaju.

2.  PODRUCJE PRIMJENE

— Ova procedura se primenjuje na cijelom podrucju ,, Luka Kotor* AD. (u daljem
tekstu Kompanija) i sinhronizovana je sa Planom upravljanja lu¢kim podrucjem za
smjestaj stranih plovnih objekata i njihovih posada za vrijeme trajanja pandemije
COVID 19 (0308-1721 od 01.10.20209);

3. ODGOVORNOST

Za uspostavljanje, primjenu i odrZzavanje ovog uputstva odgovoran je:
— lzvrsni direktor;



Zamijenik izvrsnog direktora;
Direktor administrativhog sektora;
Direktor sektora lu¢kih usluga;
Rukovodioci sluzbi;

a) Ovu proceduru sprovode:

4.

— oficir za bezbjednost luke i njegov zamjenik;
— rukovodilac unutrasnje sluzbe zastite;
— referent odrzavanja, zastite na radu i protivpozarne opreme;

TERMINI, DEFINICIJE | SKRACENICE

U ovoj proceduri primjenjuju se termini i definicije dati u (ISO 45001:2018, Lkp
29 Zastita i zdravlje na radu, Plan bezbjednosti Luke Kotor).
Pored toga, u ovoj proceduri koriste se sledece definicije:

COVID 19 - Ime pandemijske bolesti koju izaziva korona virus i koja se Siri
svijetom. Izaziva je novi soj korona virusa koji se pojavio u gradu Vuhanu,
Kina.

Korona virus - Virus iz porodice virusa koji ukljuéuju MERS-CoV (Middle
East Respiratory Syndrom) i SARS-CoV (Severe Acute Respiratory Syndrom).
SARS-CoV-2 - Nauéno ime virusa koji je uzro¢nik bolesti COVID-19. Znaci —
ozbilini akutni respiratorni sindrom korona virus 2 (eng. severe acute
respiratory syndrome coronavirus 2).

Fizicko distanciranje (ili socijalno distanciranje) - Mjere koje limitiraju
direktnu fizicku interakciju medu ljudima, kako bi se sprijecila infekcija, odnosi
se i na ljude koji nemaju sindrome bolesti.

Samoizolacija - Ozbiljnija mjera fizickog distanciranja koja se obi¢no odnosi
na ljude koji su se izolovali zato $to spadaju u visokorizicnu grupu osjetljivu na
infekciju.

Zatvaranje (eng. Lockdown) - Termin koji se ¢esto koristi za naredbu koja je
obavezna, a izdaju je vlasti i odnosi se na stanovnike odredenog grada, regije
ili drugih lokaliteta, poput opstina, da ostanu kod kucCe kako bi se izbjeglo
Sirenje infekcije.

Mjere zastite i zdravlja na radu — predstavljaju dio prevencije i preduzimaju
se u cilju pobolj$anja zastite i/ili higijene i/ili zdravlja zaposlenog;



U ovom uputstvu se koriste sledece skracenice:

M.P.G.P | Medunarodni pogranicni grani¢ni prelaz

WHO Svjetska zdravstvena organizacija (World Health Organisation)

HES Higijensko-epidemioloska sluzba - Institut za javno zdravlje Crne Gore

ZSl Zdravstveno-sanitarna inspekcija - Uprava za inspekcijske poslove Crne Gore
KDK Kontra-diverziona kontrola

SGP Stanica grani¢ne policije medunarodnog grani¢nog prelaza Kotor

MPGP

Cl Carinska Ispostava medunarodnog graniénog prelaza Kotor

MPGP

PRE Licna zastitna oprema (Personal protective equipment)

QMS Sistem menadzmenta kvalitetom (Quality Management System)

OHS Sistem upravljanja zastitom zdravlja i bezbjedno$éu na radu

PPU LK [Plan prihvatanja i upravljanja lu¢kim podru¢jem za smjestaj plovnih obekata i njihovih posada

za vrijeme trajanja pandemije COVID -19

5.

VEZA SA DRUGIM DOKUMENTIMA

Ovaj dokument proizlazi iz Poslovnika IMS (QMS+EMS).

Sledeci referentni dokumenti neophodni su za primjenu ovog dokumenta:

— 1S0 9000, Sistemi menadzmenta kvalitetom — Osnove i recnik;

— 180 9001, Sistemi menadzmenta kvalitetom — Zahtjevi;

— IS0 45001, Sistem upravljanja zastitom zdravlja i bezbjedno$¢u na radu;

— Vodi¢ kroz sigurnosno-zdravstvene protokole za COVID- 19 (Vodi€ Ministrstva
zdravlja i ekonomskog razvoja Crne Gore);

— Zakon o zaétiti i zdravlja na radu (SI. CG —br:34/14 i 44/18);

— Zakon o zastiti i spasavanju (Sl. list CG", br. 13 od 18. dec. 2007, 5/08,
86/09, 32/11, 54/16);

— Pravilnik o zastiti i zdravlju na radu - Luka Kotor (0202- 756/1 od
13.05.20169);

— Plan bezbjednosti Luke Kotor;



— Plan zastite i spasavanja ( 0307-390/1 od 02.04.2015g).

— Plan prihvatanja i upravljanja lu¢kim podru¢jem za smjestaj plovnih obkekata i
njihovih posada za vrijeme trajanja pandemije COVID -19 (0308 — 1721 od
01.10.2020g).

6. OPSTE MJERE ZASTITE ZDRAVLJA
6.1 UopsSteno o COVID-19

Prema Svjetskoj zdravstvenoj organizaciji koronavirusi (COVID-19) su velika grupa
virusa koji uzrokuju respiratorne bolesti kod sisara i ptica. Kod ljudi, virusi izazivaju
respiratorne infekcije, u rasponu od uobicajene prehlade do tezih bolesti kao Sto su
bliskoisto¢ni akutni respiratorni sindrom (MERS) i teSki akutni respiratorni sindrom
(SARS). Uobicajeni znakovi infekcije ukljuCuju respiratorne simptome, temperaturu,
suv kasalj, malaksalost, kratko¢u daha i probleme sa disanjem. U tezim slucajevima
infekcija mozZe izazvati upalu plu¢a, ozbiljne akutne respiratorne bolesti, pa ¢ak i
smrt.

Oboljenje COVID-19 se prenosi putem respiratornih kapljica, koje se izdiSu od
strane oboljele osobe, a naroCito kada oboljela osoba kaslje, kija ili prica, te ih
potom direktno udahne druga osoba ili ih kontaktnim prenosom, naj¢esce preko
ruku oboljele i zdrave osobe, koja potom dodirne lice i udahne Cestice koje nose
virus. Virus takode mozZe biti preneSen putem vremenski bliskog kontakta ruku
oboljele i zdrave osobu sa istim povr§inama.

Najveci udio zaraza je uzrokovan bliskim kontaktiom sa oboljelom osobom. Pod
bliskim kontaktom se obi¢no smatra boravak na rastojanju 1-2 metra u trajanju od
15 minuta. Preno$enje novog koronavirusa se uobiCajeno deSava mnogo cesce
putem respiratornih kapljica nego preko kontaminiranih povrsina i predmeta.

Imajuéi navedeno u vidu kao i sveukupni uticaj pandemije COVID-19 neophodna je
potpuna promjena svijesti, uvodenje, nadgradnja i primjena procedura iz Plana
bezbjednosti | IMS-a Luke Kotor radi o€uvanja zdravlja korisnika lu¢kih usluga, kao i
zdravlja zaposlenih i drugih subjekata koji obavljaju djelatnosti na medunarodnom
grani¢nom prelazu Luke Kotor (u daljem tekstu M.P.G.P Kotor).

6.1.1 Simptoni korona virusa

Osoba koja ima sljedece simptome mozZe imati virus COVID-19: poviSena
temperatura (38°C ili viSe) i / ili jedan od sliedec¢ih simptoma; suvi kasalj;
vrtoglavica; otezano disanje; bolovi u miSi¢ima, proliv i povracanje; iscrpljenost,
opste stanje loSe.

Prema nalazima posljednje studije britanskih naucnika, znaci zaraze virusom
COVID-19 se javljaju slede¢im redosljedom:

1. temperatura



‘‘‘‘‘

3. muénina ili povrac¢anje
4. dijareja

6.1.2 Opste smjernice — prenosenje virusa

Smatra se da su ljudi najvise zarazni kada imaju najvise simptoma. Medutim,
moguce je Sirenje virusa i prije nego $to se pojave prvi simptomi.

Svjetska zdravstvena organizacija navodi da se COVID-19 Siri kapljicnim
prenosom. Virus se prenosi s bolesne osobe na zdravu osobu putem kapljice
kada bolesna osoba kaslje ili razgovara blisko s drugom osobom. COVID-19 se
moze $iriti i dodirom zaraZenih povr$ina ili predmeta, a zatim dodirom o€iju, nosa
ili usta.

Nije sigurno koliko dugo, virus koji uzrokuje COVID-19, preZivlava na
povr§inama, ali pretpostavlja se da se ponaSa slicno kao i ostali koronavirusi.
Studije sugersu da koronavirusi (ukljudujuci preliminarne podatke o virus COVID-
19) mogu ostati na povrsini od nekoliko sati do nekoliko dana.

7. OBAVEZNE MJERE | PRAVILA ZASTITE ZDRAVLJA

U Luci Kotor i na M.P.G.P Kotor uvode se sledece preventivnhe mjere zastite
zdravlja tokom pandemije COVID-19:

7.1  Redovno komuniciranje sa sluzbama HES i ZSl,

7.2  Prijavljivanje i tretiranje putnika i €lanova posade sa mogu¢im simptomima;
7.3  Prijavljivanje i tretiranje zaposlenih sa moguc¢im simptomima,;

7.4  Kontrola pristupa;

7.5  QOgrani¢enje broja osoba na M.P.G.P Kotor i kontrola redova;

7.6  Mijerenje temperature;

7.7  Licna zastitna oprema i higijena;

7.8  Fizicka distanca;

7.9 Objavljivanje mjera zastite zdravlja i dodatno informisanje korisnika luckih
usluga

7.10 Odgovornosti subjekata u Luci Kotor u primjeni zdravstveno-zastitnih mjera.

7.1. Komunikacija sa HES i ZSI

Komunikacija sa higijensko-epidemioloSkom sluzbom - Institut za javno
zdravlje Crne Gore (u daljem tekstu HES) i zdravstveno-sanitarnom inspekcijom -
Uprava za inspekcijske poslove Crne Gore (u daljem tekstu ZSI) je neophodan
proces kako bi Luka Kotor, putem imenovanog koordinatora, osigurala jednobraznu
primjenu preventivnih mjera od strane svih subjekata koji vrSe djelatnosti na
M.P.G.P. Kotor.



Na operativnom nivou, nadlezni sanitarni inspektor ima obavezu da sa
informacijama o svakom dolazku plovnog objekta (info. dobijene od lu¢kog agenta -
oc¢ekivani broj putnika, drzava polaska, ocekivano vrijeme veza u Luci Kotor) upozna
HES i ZSI dan prije realizacije saobracaja i bez odlaganja u sluc¢aju promjena ili
potvrde dodatnih ticanja plovila na dan dolaska.

Takode, oficir za bezbjednost Luke / referent unutraSnje sluzbe zastite
imovine i lica vr§e obavjeStavanje HES i ZSI| u slucaju pojave lica sa simptomima,
bilo da se radi o zaposlenima u Luci Kotor ili da su u pitanju korisnici lu¢kih usluga.

Komunikacija sa HES i ZSI se vrSi za potrebe analize slu€aja, prac¢enja kontakata i
druge svrhe koje za cilj imaju zastitu zdravlja.

Obavjestavanje HES i ZSI u slu€aju sumnjivog putnika u dolasku ¢e se vrsiti u
skladu sa Planom bezbjednosti Luke Kotor i Planom za vanredne situacije.

Osnovni cilj je da se obezbjedi da putnici koji se ukrcavaju ili iskrcavaju sa plovnog
objekta budu svjesni preventivnih mjera koje su preduzete, da ih se pridrzavaju i
postuju sva uputstva istaknuta na podruc¢ju M.P.G.P. Kotor.

7.2. Prijavijivanje i tretiranje zaposlenih sa mogué¢im simptomima

Svi zaposleni u Luci Kotor su u obavezi da bez odlaganja prijave rukovodiocu
ukoliko su bili u direktnom kontaktu sa zaraZenim licem ili sami pokazuju moguce
simptome oboljenja COVID-19, poput groznice, konstantnog kaSlja, povracanja,
dijareje, otezZanog disanja ili ostalih simptoma kao kod gripa.

Obaveza poslodavaca koji su kao subjekti radno angaZovani u Luci Kotor je vrSenje
intervjua sa zaposlenima prilikom pripreme za rad, na pocetku radnog vremena,
smjene i sl, s ciliem da se utvrdi da li su zaposleni ostvarili direktni kontakt sa
zarazenim licem ili da li sami pokazuju gore navedene simptome. Odgovorni za
vréenje ovog brifinga su vode smjena, koji su duzni da operativnom rukovodiocu
svoje sluZzbe podnesu izvjestaj, da li bilo ko od zaposlenih na duznosti pokazuje
moguce simptome oboljenja COVID-19.

Ukoliko se prilikom datog intervjua bilo koji zaposleni izjasni da osjeca predmetne
simptome ili da je bio u direktnom kontaktu sa sa zarazenim licem, o istom je u
obavezi da informiSe referenta odrzavanja, zastite na radu i ppz Rajka Strahinju,
licno ili putem telefona:067/170-080, odnosno oficira za bezbjednost Luke Boska
Drakulovi¢a (tel: 069/ 256-657). Zaposlenima je neophodno dati instrukciju da bez
odlaganja napuste radno mjesto ili da ne dolaze na posao i da informiSu
operativnog rukovodioca o direktnim bliskim kontaktima sa ostalim zaposlenima
ostvarenim u periodu od pocetka javljanja simptoma, te da se obavezno jave HES i
ZS| radi daljeg tretiranja slu¢aja od strane relevantnih zdravstvenih sluzbi i da
obavjestavaju operativhog rukovodioca o statusu sopstvenog slucCaja (dostavljanje
rieSenja o samoizolaciji, rezultata testa i sl).

Rukovodilac o istom bez odlaganja informiSe oficira za bezbjednost Luke odnosno
Sefa smjene luckog sektora koji u formi mail-a informisu HES i ZSI o licu koje je



pokazalo simptome i njegovim relevantnim kontaktima sa ostalim zaposlenoma
ostvarenim u periodu od podetka javljanja simptoma. Sef smjene luckog sektora
informiSe direktora sektora luckih usluga i Sefove sluzbi u kojima su radno
angaZovana navedena lica radi odgovarajuCe evidencije njihovog odsustva i
organizacije procesa rada

7.3. Opsta pravila
7.3.1 Pravila za korisnike luckih usluga u Luci Kotor AD

Na prostoru M.P.G.P Luke Kotor odnosno u prostoru luc¢kog putnickog terminala
definisana su sledecéa opSta pravila:

a) Obavezno postovanje i pridrzavanje mjera definisanih na info-tablama na kojima
je definisan informativni prikaz o propisanim higijenskim mjerama i postupcima
(Sl.14 table obavjestenja).

b) Obavezno postovanje obavjestenja na ekranima i zvucnih najava za odrzavanje
razmaka i dezinfekciju ruku;

c) Na pultovima/$alterima posao obavljati iza zastitnih transparetnih pregrada;

d) Obavezno no$enje zastitnih maski (vazi za zaposlene i korisnike lu¢kih uskuga);

e) Obavezno koristiti dezinfekciona sredstva i1 dispanzere sa ansiseptiCkim
dejstvom
(S1.6 i 7 - Automatski bezkontaktni dozator);

f) Obavezna periodi¢na dezinfekcija ruku zaposlenih i korisnika luckih usluga
prilikom ulaska i napustanja objekata;

g) Obavezno postovanje uputstava datim na znakovima obavjestenja koji se
odnose na razdvojeni smjer kretanja korisnika luckih usluga na podrucju
M.P.G.P Kotor odnosno na putni¢kom terminalu.

h) Zabrana koristenja predmeta koji se esto dodiruju i dijele (Casopisi, brosure i
flajeri i sl);

i) lzbjegavati guzve na prostoru M.P.G.P. Kotor i u prostoru lu¢kog terminala.
Ponasati se shodno koordinisanim uputstvima sluzbi drzavnih organa,
unutrasnje sluzbe zastite i sluzbe bezbjednosti.

j) U slucaju iskrcaja putnika sa sumljom ili potvrdenom inspekcijom virusom
COVID-19, obavezno se pridrzavati bezbjedonosnih mjera propisanih od
nadleznih drzavnih organa;

7.3.2 Pravila za ukrcajliskrcaj putnika sa plovnih objekata u Luci Kotor AD
Prije dolaska plovnog objekta obezbjediti:

a) Provjeru aktuelnih informacija od sanitarnog inspektora koje se tiCu uslova za
bezbjedan ulazak putnika iz odredenih zemalja u Crnu Goru;



h)

Nosenje zastitne maske i poStovanje propisane distance;

Obavezno mijerenje tjelesne temperature na ulasku putnika u lucki terminal
prilikom iskrcaja putnika odnosno na ulasku na M.P.G.P. prilikom ukrcaja putnika
na plovni objekat;

Postovanje definisanog i oznacenog smjera kretanja;

Ukoliko je moguce ne iskrcavati/ukrcavati putnike i posadu sa plovnog objekta u
isto vrijeme;

Da oprema (prtliag) koja se unosi/iznosi sa plovnog objekta bude dezinfikovana;
Obezbjediti po procjeni drzavnih organa i sluzbe bezbjednosti odnosno

unutrasnje sluzbe zastite Luke Kotor, viSe od jednog izlaza za putnike i posadu
sa plovnih objekata;

Zabranu pristupa u lucki terminal odnosno M.P.G.P. Kotor putnika i ¢lanova
posade u sluaju pojave simptoma: povisena temperature (= 37 ° c), kaslja,
kratkog daha i dr., osim ako mu je potrebno bolni¢ko lijecenje;

Da agenti kruzing kompanija i ostali agenti koji koriste usluge prevoza putnika u
Luci Kotor, dostave najmanje 24h ranije sluzbi bezbjednosti odnosno unutrasnjoj
sluzbi zastite spisak: broja autobusa, taxi vozila i ostalo.

7.3.3 Pravila za ukrcajl/iskrcaj putnika

a)

Sluzbe drzavnih organa, sluzba bezbjednosti i unutradnja sluzba zastite Luke
Kotor AD ¢e kordinisati ukrcaj/iskrcaj putnika kako bi se izbjegla guzva u prostoru
M.P.G.P. Kotor odnosno u prostoru luckog terminala;

Na Salterima za prijavu, putnici, kao i osoblje koje se prijavljuje, moraju nositi
zastitne maske i postovati socijalnu distancu;

Info obavjestenja — Postovati instrukcije sa tabli upozorenja (informativni prikazi o
higilenskim mjerama i postupcima). Detaljni opis u poglavlju 7.7.1 Dodatno
informisanje putnika);

Video obavje$tenja - Postovati instrukcije koje se redovno objavljuju putem
zvuénih najava i video obavjesStenja na ekranima (podsjetnik za odrzavanje
razmaka i pranje/dezinfekciju ruku);

Dispanzeri — Koristiti dezinfekcione dispenzere uz obaveznu dezinfekciju ruku
prilikom ulaska/izlaska sa prostora M.P.G.P. Kotor odnosno luckog terminala;

Higijena prostora lu¢kog terminala — Sluzba tehni¢kog odrzavanja Luke Kotor
redovno odrzavati | Cistiti unutrasnje prostore lu¢kog terminala shodno opisu u
poglavlju (7.6.5.2 - Pojacane mjere higijene i shodno proceduri IMS-a - Lko 25
Odrzavanje i kontrola Cistoce);

Kontrola pristupa je definisana u Planu (PPU LK - Zone sa ograni€enim pristupom).
Kontrola pristupa se primjenjuje s ciliem obezbjedivanja da pristup na M.P.G.P



Kotor odnosno lu¢kom putni€kom terminalu bude ograni¢en na putnike, ¢lanove
posade i osoblje u najvecoj mogucoj mjeri (sluzbenici nadleznih drzavnih organa -
grani¢na policija i carina, pruzaoci luckih i drugih usluga od kojih se zahtijeva da udu
u terminal kako bi obavljali svoje poslove). Kontrolom pristupa se postize i
izmjestanje docCeka putnika izvan putnickog terminala, kako bi se izbjeglo formiranje
guzvi unutar samog objekta. Licima u pratnji putnika treba pruziti pristup samo u
posebnim okolnostima i dok iste ne preuzme luc¢ko osoblje (npr. pratnja ili dolazak
po putnike kojima je potrebna pomo¢ — lica smanjene pokretljivosti, maloljetnici bez
pratnje itd).

Kontrola pristupa proceduralno je definisana u Planu bezbjednosti Luke i Planu
zastite i spasavanja Luke Kotor

Ulaz putnika u M.P.G.P. Kotor odnosno putnicki terminal je regulisan na naéin da
se, upotrebom ograda, omoguci kontrola pristupa i formiranje putnika u redove u
kojima se mozZe efikasno sprovoditi mjera fizickog distanciranja. Tok putnika koji
izlaze iz M.P.G.P. Kotor odnosno putnickog terminala je zasticen upotrebom
ograda, kako bi se umanjio rizik da putnici stupe u blizi kontakt sa pojedincima koji
vr§e docek putnika.

Ulaz u upravnu zgradu Luke Kotor je takode ograni¢en na osoblje i stranke, radi
obavljanja odredenih poslova.

7.4. Ogranicenje broja osoba na M.P.G.P Kotor i kontrola redova

Ogranicenje broja osoba na M.P.G.P Kotor /terminalu i kontrola redova se
postize kontrolisanim pustanjem putnika, kontrolom redova koja se vrsi na slede¢im
mjestima sa visokom koncentracijom putnika: strazarska kucica unutrasnje sluzbe
zastite, Salteri pasoSke kontrole u odlascima i dolascima koje kontroliSe Uprava
Policije i Uprava Carina, autobusi za prevoz putnika kojima je dozvoljen pristup u
M.P.G.P. radi prihvata putnika s kruzera.

Isto pravilo se odnosi i na ostale subjekte na na M.P.G.P Kotor poput prodavnice
suvernira i ostalih agencija.

Glavni princip rada je kontrolisanje protoka putnika u putni¢kom terminalu s ciljem
da se izbjegne pustanje veceg broja putnika na jednoj tacki, koja ¢e prouzrokovati
nepotrebno dug i/ili sabijen red putnika na sledecoj tacki u zavisnosti od dostupnog
prostora i kapaciteta iste, kako bi se prije svega stvorili uslovi za postovanje mjere
fizicke distance na navedenim mjestima sa visokom koncentracijom putnika (SI.1).
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(Ulaz u M.P.G.P) (Ulaz u Terminal)
Slika 1i2- Ograniéenje broja osoba i kontrola redova

7.5. Mjerenje temperature

Mjerenje temperature obavezno se primjenjuje od strane dezurnog radnika
unutrasnje sluzbe zastite imovine lica i dobara na ulazu na M.P.G.P Kotor a od
strane portira na ulazu u upravnu zgradu Luke Kotor.

7.6. Licna zastitna oprema i higijena

7.6.1 Obaveza noSenja maske za lice

Obaveza nosenja maske za lice (sl.3 i 4), zastitnih rukavica (sl.5), i
dezinfekcija ruku je mjera kojom se postize obavezno kori§¢enje licne zastitne
opreme od strane svih korisnika lu¢kih usluga na M.P.G.P. Kotor, od trenutka kada
se iskrcaju sa plovnog objekta udu u terminalnu zgradu do ukrcavanja na plovilo ili
napustanja M.P.G.P Kotor, za lica koja nisu putnici ili lanovi posade.

Nosenje maski za lice je obavezujuée za sve putnike i lica na M.P.G.P. Kotor. Sluzba
bezbjednosti i unutrasnja sluzba zastite ¢e putnike i ¢lanove posade plovnih
objekata upozoravati na poStovanje mjera socijalne distance i noSenja maski.
Putnike i posadu takode treba uputiti na proceduru sigurnog odlaganja iskori§¢enih
maski za lice.

Na M.P.G.P. Kotor su postavljene kante za odlaganje infektivnog otpada sa
papucCicom za otvaranje (detaljnije, lokacije kanti, nacin koriS¢enja, praznjenja,
izgled, bi¢e opisan u zasebnom uputstvu).



Slika 3 -Hiruske maske za jednokratnu upotrebu Slika 4 -Pravilno noSenje maske

(lzuze¢e od obaveze noSenja maski za lice moZe se izvrsiti jedino tokom
bezbjednosnih provjera, grani€ne kontrole ili identifikacije putnika na izlazu za
ukrcavanje). Djeca mlada od 6 godina i lica koja iz zdravstvenih razloga ne mogu da
nose maske za lice su izuzeta od primjene ove mjere.

7.6.2 Obaveza nosSenje zastitnih rukavica

NoSenje rukavica je obavezuju¢e za sve osoblje koje je u interakciji sa putnicima
(osoblje za bezbjednosni pregled, osoblje pruzalaca usluge prihvata i otpreme
putnika i prtljaga, osoblje zaduzeno za CiS¢enje, osoblje Stanice Granicne Policije i
Carinske Ispostave). Kada se koriste rukavice, treba ih redovno mijenjati. Ne mogu
se sve vrste rukavica dezinfikovati rastvorom na bazi alkohola. Kod nekih moze doci
do znacajnog pogorSanja i mogu da doprinesu kontaminaciji. Stoga se ne
preporucuje dezinfekcija rukavica.
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Slika 5 -Rukavice za jednokratnu upotrebu (medicinske)

7.6.3 Obavezna dezinfekcija ruku

Dezinfekcija ruku se vrsi prskanjem ruku svih lica dezinfekcionim sredstvom za ruke
prije ulaska u upravnu zgradu (sl.6) i pri ulasku na M.P.G.P. (sl.7). Kotor odnosno
putnicki terminal. Korisnici luékih usluga koji sa plovnih objekata vr§e prevoz putnika
autobusom dezinfekciju ruku obavljaju u samom autobusu prije ulaskal/izlaska iz
autobusa.
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Slika 6 - Automatski bezkontaktni dozator za Slika 7 -Automatski bezkontaktni dozator
za dezinfekciju (Sense-disinfect) dezinfekciju (Floor-disinfect)
(Pozicija upravna zgrada Luka Kotor) (Pozicija ulaz na M.P.G.P. Luka Kotor)

7.6.4 Dezinfekcija obuce

Dezinfekcija obu¢e je mjera kojom se postize da sva lica prije ulaska u upravnu
zgradu Luke i na M.P.G.P Kotor odnosno putnicki terminal zakorae na namjenski
otira¢ za obucu natopljen dezinfekcionim sredstvom.
Otiraé kao dezinfekciona barijera natopljen dezinfekcionim sredstvom gdje putnici i
zaposleni moraju zakoraciti je mjera kojom se postiZze dezinfekcija obuce.

Otiraéi su postavljeni na slede¢im lokacijama:

- Upravna zgrada — ispred ulaza zgrade (SI.8);
- Terminal - ispred ulaznog hola i unutar hola (kancelarije lu€ki sluzbi, toaleti) (S1.9);
- Terminal - ispred ulaznog hola i unutar hola (kancelarije drzavnih organa) (S1.9);

Slka 9 - Ofirat dezinfekciona barijera
(Terminal)

Slika 8 - Dezinfekcijska barijera ulaz (up. zgrada)



7.6.5 Mjere licne zastite i zastite ostalih lica

Svi drzavni organi, subjekti i pruzaoci usluga na M.P.G.P. su u obavezi da
obezbijede svojim zaposlenima neophodnu liénu zastitnu opremu (Personal
protective equipment — u daljem tekstu - PPE) i obuku za odgovarajuce koris¢enje |
sigurno odlaganje iste.

Svi zaposleni koriste PPE u skladu sa sledecim:

Svo osoblje je u obavezi da:

a) nosi zastitne maske za vrijeme boravka u zatvorenim objektima i prostorima
u putnickom terminalu i upravnoj zgradi, kao i tokom kontakta sa drugim
licima u zoni M.P.G.P. Kotor,

b) vrsi dezinfekciju ruku i dezinfekciju obuce prije ulaska u M.P.G.P. Kotor/
putnicki terminal i upravnu zgradu Luke Kotor;

c) da odrzava fizicku distancu i izbjegava okupljianje u manjim prostorijama u
kojima se ne moze odrzati fizicko distanciranje i

d) da pojaca higijenu ruku (Ces$¢e i duZe pranje ruku sapunom i dezinfekcija
ruku namjenskim sredstvom za dezinfekciju).

Osoblje koje je u bliskoj interakciji sa putnicima, kao $to su sluzbenici sluzbe
unutradnje zastite, policije i carine, lucki radnici, kao i osoblje zaduZeno za CiScenje
itd., je u obavezi redovno, svakodnevno, da odrZava higijenu svoje uniforme
(odje¢a koja se moze Kkoristiti kao zamjena uniformi, podleZe istom tretmanu).
Osoblje zaduZeno za odrzavanje higijene je u obavezi da koristi rukavice, uz
obavezno mijenjanje rukavica prilikom odrzavanja higijene u razliCitim zonama
putni¢kog terminala.

Napomene:

Svo osoblje je odgovorno da blagovremeno pripremi/zaduZi neophodnu koli¢inu

PPE za rad u periodu smjene;

Bez obzira na upotrebu PPE, svo osoblje je u obavezi:

a) Da zastitne maske za jednokratnu upotrebu mijenjaju redovno, i to na svaka
Eetiri asa ili na duzi period pod uslovom da je to preporuka proizvozaca.

b) Da platnene zastitne maske redovno peru i dezinfikuju peglanjem;

c) Kada koriste rukavice, treba ih redovno mijenjati. Ne mogu se sve vrste
rukavica dezinfikovati rastvorom na bazi alkohola. Kod nekih moze doci do
znacajnog pogor$anja i mogu da doprinesu kontaminaciji. Stoga se ne
preporucuje dezinfekcija rukavica,

d) Da stitnike za lice (ukoliko ih koriste radi veée predostroznosti) dezinfikuju
prijei nakon upotrebe.



7.6.5.1 Zastitne barijere na pultovima

Dodatno u odnosu na propisano kori§¢enje PPE, rukovodstvo Luke Kotor je u
obavezi da na fiksnim lokacijama na kojima se vrSi interakcija sa putnicima poput
Saltera za kontrolu paso$a i davanje informacija, obezbijedi prisustvo fizi¢kih barijera,
Cija je uloga da obezbijede zastitu ¢lana osoblja od respiratornih kapljica putnika, kao i
obrnuto.

Slika 10 - Zastitne barijere- Kontrola posade i putnika u terminalnoj zgradi

7.6.5.2 Pojacane mjere higijene

Ciséenje i dezinfekcija prostora

Na M.P.G.P. Kotor se realizuje uobicajeno redovno CiS¢enje podova, povrsina i
sanitarija koriS¢enjem standardnih sredstava. Tokom pandemije COVID-19
priviemeno su unapredene aktivnosti ¢iSéenja, kako u obimu tako i u ucestalosti, i u
tu svrhu popunjava se obrazac (Lko 71 - Kontrolni List ¢iSc¢enja/dezinfekcije tokom
primjene preventivnih mjera za COVID-19 LUKA KOTOR AD).

Arhivira se u kancelariji referenta odrzavanja zastite na radu, za sve vrijeme primjene
preventivnih mjera zastite zdravlja od COVID-19.

a) Redovno CiScenje i dezinfekcija povrSina se obavlja koriS¢enjem uobiCajenih
deterdZenata uz posebnu pazZnju koja se posvecuje povr§inama koje se ¢esto
dodiruju (npr. ru¢ke na vratima, rukohvati ograda, itd). Aktivnosti Ciscenja i
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dezinfekcije treba da se izvode na nacin da se ne aerosolizuju Cestice koje su
ve¢ postavljene na razli¢itim povrSinama (npr. izbjegavanje postupaka
strujanja vazduha, upotreba usisivata, suvog metenja itd.). 1z tog razloga
pruzanje usluge C¢iS¢enja terminalne zgrade i platoa operativhe obale
podrazumijeva iznoSenje krupnog otpada.

b) Treba obezbijediti odgovarajucu ventilaciju vazduha, minimizujuci procenat
ponovne cirkulacije vazduha i, kada je to moguce, favorizovati upotrebu
svjezeg vazduha.

c) Pojacano CiS¢enje i odrzavanje takode treba da ukljuCuje i toalete, sve
povrSine koje se Cesto dodiruju i sistem klimatizacije.

d) Sluzba zastite i spaSavanja Opstine Kotor u okviru svojih redovnih aktivnosti
vr$i dezinfekciju javnog prostora ispred graniénog prelaza.

7.6.5.3 Pojacane mjere higijene
Pojacane mjere higijene predstavljaju skup sledec¢ih mjera:

a)dezinfekcija brisanjem radnih povrSina i opreme za rad, Saltera i pultova, sa
naglaskom na dezinfekciju povrdina Saltera i pultova koje koriste korisnici
luckih usluga — obaveza zaposlenih koji iste koriste;

b)dezinfekcija prskanjem svih toaleta, Saltera i pripadaju¢ih prostora za
¢ekanje, i kancelarija za zaposlene u putnickom terminalu — obaveza luckih
radnika svakog dana na kraju radnog vremena.

c)dezinfekcija prskanjem kancelarija za zaposlene i toaleta u upravnoj i
terminalnoj zgradi “Luka Kotor’AD, - obaveza zaposlenih koji iste koriste;

Slika11 - Oprema za dezinfekciju - pumpa za prskanje

d) dezinfekcija kadica za odlaganje stvari putnika na KD kontrolu putnika i zgradi
terminala— obaveza zaposlenih na datim punktovima KD kontrolu;
e) periodi¢na dezinfekcija kvaka i rukohvata (unutrasnjih i spoljasnjih), kontaktnih
povr§ina Cijim guranjem se otvaraju vrata, slavina na &esmama, tipki na
vodokotli¢ima — obaveza domacice zgrade terminala i higijeniCarke u
terminalu;

- periodicna dezinfekcija telefonskih slusalica, radio stanica i aparata za



elektronsku evidenciju prisustva - obaveza sluzbenika IT u sluzbi tehnike po
nalogu sefa sluzbe (najmanje jednom sedmicno)

- u ostalim objektima, ukoliko je to moguce zbog konstrukcije upravne
zgrade/terminala i meteoroloskih uslova, prozore drzati otvorenim za dodatno
snabdijevanje svjezim vazduhom, pod uslovom da ne postoje horizontalni protoci
vazduha — obavezna primjena od strane svih zaposlenih;

- organizacija dezinfekcije javnog prostora ispred Terminalnih zgrada- obaveza

referenta odrzavanja i zastite na radu.

Kanta za odlaganje infektivhog otpada

Korid¢enje namjenskih kanti za infektivni otpad za potrebe odlaganja iskoriScene
zastitne opreme —obaveza putnika i zaposlenih.

Namjenske kante za infektivni otpad (S1.12) uz tabelarna obavjestenja (SI.13) su
postavljene na sledec¢im lokacijama:

- UlazuMP.GP,;

- Upravna zgrada - ispred ulaza zgrade;

- Terminal - ispred ulaznog hola i unutar hola (kancelarije lucki sluzbi, toaleti);
- Terminal - ispred ulaznog hola i unutar hola (kancelarije drzavnih organa);

)

Upotrebljene maramice,
bacite u kantu za otpatke.

Slika 12 - Kanta za infektivni otpad Slika 13 - Tabla obavjestenja

Domacica zgrade/higijeni¢arka su u obavezi da predmetne kante prazne na kraju
radnog dana, kada se vrsi postavljanje novih namjenskih kesa za infektivni otpad.
Prilikom uklanjanja, kese za medicinski otpad se hermeticki zatvaraju (vezivanje u
¢vor) uz prethodno istiskivanje viska vazduha (da ne bi doSlo do pucanja zatvorene
kese prilikom manipulacije), uz posebnu paznju da se vazduh iz kesa ne istiskuje
prema licu. Iskoris§¢ene medicinske maske za lice i ostali infektivni otpad bi trebalo da
se na siguran nacin odloZi u ¢vrsto vezanu kesu za otpad, koja se moze odloZiti kao
obi¢ni otpad.

U kante za infektivni otpad se iskljucivo smiju postavljati namjenske kese za
infektivni otpad koje su propisno oznacene.

Institut za javno zdravlje CG na svojoj internet stranici objavilo je COVID-19 Savjete i
Preporuke i dokument (https://www.ijzcg.me/me/savjeti/covid-19) Opsti savjeti za




&iséenje i dezinfekciju (prostorija u kojima nisu boravili oboljeli od koronavirusa) koji
gini sastavni dio ovog dokumenta  (10.  Prilozi -  Prilog = 2).

7.6.5.4 Postupanje sa potencijalno oboljelim licem i ¢iS€enje prostora

U sluéaju da bilo koje lice pokazuje simptome COVID-19 poput groznice,
konstantnog kaslia, povracanja, dijareje, otezanog disanja, povisene tjelesne
temperature ili ostalih simptoma kao kod gripa, zaposleni koji vidi ili mu bude
prijavlieno, obavjestava oficira za bezbjednost luke odnosno referenta zastite na
radu.

Ukoliko se procijeni da je lice potencijalno oboljelo, poziva se agent plovila odnosno
Sluzba hitne medicinske pomoéi Kotor da sa svojim sanitetskim vozilom transportuje
potencijalno oboljelog do odgovaraju¢e medicinske ustanove. DeZumni ljekar
obavjestava nadleznog sanitarnog inspektora, nadleznog epidemiologa i pomorskog
agenta.

Kontrolu pristupa ée na dnevnom nivou obavljati sluzba bezbjednosti i unutrasnja
sluzba zastite na poslovima prihvata putnika, kao i zaposleni na poslovima kontrole
putnika na nadin da ¢ée $ef smjene praviti raspored u dogovoru sa rukovodiocem
sluzbe da zaposleni koji nisu na osnovnim poslovima obavljaju kontrolu pristupa.
Radnici unutragnje sluzbe zastite i imovine ¢e na ulasku na M.P.G.P upozoravati
korisnike luckih usluga na drzanje propisane fizicke distance i pravilno nosenje
zastitne maske.

Predstavnici Uprave za inspekcijske poslove i Komunalne policije Opstine Kotor ¢e u
domenu njihove nadleznosti (javni prostor) povremeno vrsiti kontrolu primjene
preporuka IJZ CG.

7.7 Objavljivanje mjera zastite zdravlja

Objavljivanje mjera zastite zdravlja i savjetovanje se primjenjuje kako bi se putnici,
zaposleni i lica koja koriste putnicki terminal i koji se nalaze na M.P.G.P. Kotor
upoznali sa mjerama zastite zdravlja. Objavljivanje mjera zastite i savjetovanje za
putnike, zaposlene i lica koja koriste usluge Luke Kotor se vrsi putem sredstava
vizuelne komunikacije kao i u verbalnoj komunikaciji.

Vizuelna komunikacija mjera zastite zdravlja se vrSi postavljanjem odobrenog
materijala na internet stranici Luka Kotor AD, kao i u vidu znakova obavjestenja u
prostorima koje koriste putnici i lica koja koriste usluge Luke Kotor. Posebnu paznju
treba posvetiti oblastima za koje se oc¢ekuje da ¢e imati veliku koncentraciju putnika.

S aspekta objavijivanja mjera zastite zdravlja i savjetovanja, obavezne su
sledec¢e mjere:
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- Promocija mjera zastite zdravlja (distanca — maska — higijena ruku) i
savjetovanje u verbalnoj komunikaciji sa putnicima, zaposlenima i licima koja
koriste usluge Luke Kotor, bez obzira da li je rijeC o usmenoj (telefonski poziv ili
licni kontakt), pisanoj komunikaciji (e-mail i sl.) ili verbalnoj komunikaciji;

- Podsjecanje putnika o nacinu pravilnog koriS¢enja maski, te da maske za
lice obi¢no treba zamijeniti nakon 4 sata noSenja, ako se ne savjetuje drugacije
od strane proizvoda¢a maski, ili onda kada postanu viazne ili zaprljane, kao i da
treba da obezbijede dovoljnu kolicinu maski koje odgovaraju cjelokupnom
trajanju njihovog putovanja;

- Upucivanje putnika na procedure sigurnog odlaganja iskoriS¢enih maski za
lice. Luka Kotor je obezbijedila kante za odlaganje koje se ne dodiruju, ¢ime je
omoguceno odlaganje iskoriS§¢ene PPE bez dodatnog rizika;

- Informisanje korisnika luckih usluga o posljedicama nepoStovanja mjera
zastite zdravlja;

B Savjetovanje zainteresovane javnosti da je pristup terminalnoj zgradi Luke
Kotor ograni¢en na putnike, ¢lanove posade, osoblie Luke Kotor, i pruZzaoce
usluga u luci, te da ostalim licima koja nemaju dozvolu za ulazak u M.P.G.P. nije
dozvoljen ulazak. Obaveza Luke Kotor je i oznaavanje tataka do koje imaju
pristup lica koja nisu putnici, ¢lanovi posade, osoblje zaposleno u luci.

7.7.1 Dodatno informisanje putnika

Na M.P.G.P. Kotor obezbjedeno je redovno informisanje putnika putem vizuelnih
poruka — (SI.14 table obavje$tenja o obavezi pridrzavanja postojecim preventivnim
mjerama zastite zdravlja u terminalu i operativnoj obali), ukljuCujuci posljedice
nepostovanja mjera koje su na snazi. VrSi se vizuelno obavjeStenje u direktnoj
komunikaciji.




Budite na udaljenosti
2m od ljudi.

Thank you for ki p:

your distance

Sl.14 - Vizuelno obavjestenje (table obavjestenja)

Vizuelno informisanje o mjerama zastite zdravlja se vrSi postavljanjem materijala na
internet stranici Luke Kotor A.D.( https: portofkotor.co.me/), kao i u vidu slika i podnih
naljepnica u prostorima koje koriste putnici i lica koja koriste usluge Luke Kotor.

7.7.1.1 Dodatne smjernice u savjetovanju zdravstveno-zastitnih mjera

Opste poruke:

Nositi maske za lice, obezbijediti njihovu pravilnu upotrebu i odlaganje,
kao i vrsiti njihovu zamjenu svaka 4 sata (osim ako instrukcije ne kazu
drugadije);

Postovati fiziCku distancu;

Prati ruke redovno najmanje 20 sekundi sapunom i vodom ili, ukoliko to
nije na raspolaganju, koristiti rastvore za dezinfekciju ruku na bazi
alkohola;

Pokrivati usta i nos maramicom ili savijenim laktom prilikom kijanja ili
kasljanja;

Ogranic¢avati direktni kontakt sa povrSinama i licima; i

Iskazivati uzajamnu ljubaznost — to je jedini nacin da se ovo prebrodi.

Prije odlaska plovnog objekta sa M.P.G.P /Luckog terminala:

a)

Procitati promotivni materijal o zastiti zdravlja od vaSeg korisnika luckih



usluga (informisati se od strane lu¢kog agenta plovnog objekta);
b) Provjeriti da ima dovoljno medicinskih maski za lice i gela za sanitetsku
njegu.

Na M.P.G.P /Lucki terminal:

a) Kontakt sa ¢lanovima plovnog objekta (Potpis bezbjedonosne Cek liste
shodno procedurama iz Plana bezbjednosti);

b) Postovanje fizickih barijera i znakova koji navode zahtjeve za
distanciranje;

c) Minimizovati koriscenje luckih objekata i

d) Nositimasku za lice, ispostovati mjere dezinfekcije ruku i obuce.

7.7.2 Tretiranje putnika koji se ne pridrzavaju preventivnih mjera

Zaposleni svih subjekata na M.P.G.P Kotor su u obavezi da upozore korisnike
luckih usluga na obavezno postovanje propisanih preventivnih mjera i da upozore o
mogucim posljedicama nepostovanja datih mjera (u tekstu ispod). Ukoliko korisnik
luckih usluga i dalie ne bude poStovao predmetne mjere, neophodno je
obavijestiti o istom relevantne drzavne organe (Policija, Carina), koji sprovode dalju
proceduru.

7.7.3 Mjere koje se primjenjuju u Luci Kotor AD

Luka Kotor AD ¢e, kao koncesionar i pruzalac glavnih lu¢kih usluga, u saradnji sa
relevantnim drZzavnim organima primjenjivati slede¢e mjere prilikom opsluzZivanja
korisnika luckih usluga:

1. planiranje saobrac¢aja (ulazak i izlazak autobusa i kombija u podrucje
M.P.G.P. Kotor) na nacin da se izbjegne preklapanje operacija u dolasku
i odlasku, ukoliko iste po broju putnika ugroZavaju sprovodenje mjera
odredenih ovim uputstvom;

2. aktivno uklju€ivanje medicinske ekipe (u saradnji sa brodskim agentom) na
podru¢ju M.P.G.P. na Celu sa dezurnim ljekarem u procesu opsluzivanja
putnika, s aspekta vrSenja termalnog skeniranja putnika koji pokazu
simptome kompatibilne oboljenju COVID-19 i dalje obavjeStavanje o istom
putnika, i HES i ZSlI;

3. omogucavanje korisnicima luckih usluga ubrzano ukrcavanje i iskrcavanje i
dodatno kretanje i mimoilazenje putnika s cillem da se u najve¢oj mogucoj

mjeri izbjegne fizi¢ki kontakt i osigura postovanje mjere fizicke distance;

4. beskontaktno ukrcavanje putnika (po sticanju tehnickih uslova);



5. ukrcavanjef/iskrcavanje putnika po grupama/redovima radi umanjivanja
medusobnog kontakta izmedu putnika i/ili Clanova posade i s ciljem
izbjegavanja formiranja redova (u skladu sa instrukcijama brodara);

6. ukrcavanje/iskrcavanje putnika vodenjem do prevoza putnika (autobus —
kombi od plovnog objekta do autobusa ili obratno, uz obezbjedivanje
preventivnih mjera (zastitna maska, fizicka distanca);

7. preuzimanje i sigurno odlaganje otpada sa plovnih objekata (shodno vaZecim
procedurama ISO standard | nacionalnog zakonodavstva;

8. sprovodenje dodatnih zahtijeva u skladu sa medusobno postignutim
dogovorom/ugovorom izmedu brodara i Luka Kotor AD, drugih subjekata i
pruzalaca usluga na podru¢ju akvatorijuma Luke Kotor AD;

9. reagovanje na vanredne dogadaje od interesa za javno zdravlje u skladu sa
Planom za vanredne situacije Luke Kotor (Plan bezbjednosti);

7.7.3.1 Mijere koje primjenjuju ostali subjekti u Luci Kotor AD

Ostali subjekti u Luci Kotor AD su duzni da primjenjuju mjere koje su propisane
kao obavezne za djelatnost koju obavljaju u skladu sa vaZze¢im propisima na
snazi.

8. ODGOVORNOSTI | OBAVEZE

8.1 Odgovornosti menadzmenta Luke Kotor u primjeni zdravstveno-zastitnih
mjera

MenadZzment Luke Kotor je imenovao koordinatora Ciji ¢e zadatak biti
obezbjedivanje i primjena preventivnih mjera od strane svih aktera koji pruzaju
usluge u Luci Kotor. Koordinator je u stalnoj komunikaciji sa brodskim agentom,
Institutom za javno zdravlje Crne Gore / Nadleznom HES (Higijensko-epidemioloSka
sluzba) i sa Upravom za inspekcijske poslove — zdravstveno-sanitarna inspekcija.

Odgovornost menadzmenta Luke Kotor :

a) organizacija stru¢ne obuke zaposlenih;
b) obezbjedenje zdravstvenih pregleda zaposlenih;
c) obezbjedenje postovanja nalozenih mjera i preporuka (distanca — maska —

higijena ruku)
d) kontrolisanje primjene preventivnih mjera zastite zdravlja.



8.2 Organizacija stru¢ne obuke osposobljenosti radnika ,,Luka Kotor“A.D.

U Luci Kotor utvrdivanje potreba za obukom vrSe Sefovi svih sluzbi i

nadlezno lice menadZmenta.
Rukovodioci sluzbi sastavljaju Predlog plana obuke i usavrSavanja zaposlenih za
narednu godinu sa akcentom uvrStavanja obuke koja se odnosi na primjenu
zdravstveno-zastitnih mjera (obrazac Lko.104 - Lkp.08), Predlog plana/Plan obuke i
usavrSavanja zaposlenih za godinu).

Na osnovu objedinjenog Predloga plana obuke i usavrSavanja zaposlenih za

datu godinu, koji je odobren od strane izvrSnog direktora, direktor sektora luckih
usluga i IMS-a sastavlja (Lko 13-Plan obuke i usavr$avanja zaposlenih za tekucu
godinu ) i dostavlia ga $efu finansijske sluzbe do 30.06. tekuce godine, koji ga
integriSe u Finansijski plan (definisan u proceduri Lkp.10, Planiranje poslovanja,
analize i izvjestavanje.
Osnovna obuka zaposlenih iz oblasti primjeni zdravstveno-zastitnih mjera organizuje
se za sve zaposlene u dogovoru sa nadleznim drZzavnim organima. Prakticnu
provjeru znanja zaposlenih obavljaju pravna lica koja ispunjavaju odredene uslove i
imaju odobrenje Ministarstva zdravlja Crne Gore.

8.2.1 Strucna osposobljenost korisnika lu¢kih usluga

Subjekti koji koriste lu¢ke usluge u Luci Kotor su duzni da osiguraju da
zaposleni u njihovim organizacionim jedinicama budu obuceni za primjenu
zdravstveno-zastitnih mjera srazmjerno poslovima i funkcijama koje obavljaju u
skladu sa vaZzec¢im propisima. Osposobljavanje zaposlenih se mora dokumentovati u
vidu pisanih dokumenata, npr. izvjestaja o obuci pojedinacno navedenih lica, te se
isti moraju staviti na uvid menadZmentu Luke u sluCaju drzavne inspekcijske
kontrolne provjere usaglasenosti postojeceg stanja sa relevantnim propisima.

8.3 Zdravstveni pregledi zaposlenih

8.3.1 Nacin utvrdivanja i provjere zdravstvenog stanja

Da bi rizik od transmisije korona virusa smanjili na najmanji moguci nivo “Luka Kotor”
A.D. je uvela redovno testiranje zaposlenih. Plan sprovodenja testiranja se izvodi
sedmiéno po grupama i rasporedu koji su u obavezi da dostave rukovodioci sluzbi.
Dom zdravlja Kotor pruza usluge PCR testiranja, kao i moguénost vakcinacije
zaposlenih koji su dali saglasnost za sprovodenje iste.

8.4 Obaveze zaposlenih u primjeni preventivnih mjera zastite zdravlja u Luci
Kotor

8.4.1 Obaveze referenta odrzavanja i zastite na radu



a) uspostavljanje procedure Lkp 25 “Odrzavanje i kontrola Cisto¢e” u kojoj su
definisane procedure ¢is¢enja i dezinfekcija radnih povrsina;

b) obezbjedivanje primjene preventivnih mjera od strane svih aktera koji pruzaju
usluge na M.P.G.P. Kotor i obavlja komunikaciju sa 1JZ CG, i Upravom za
inspekcijske poslove- zdravstveno sanitarna inspekcija;

c) kontroliSe proces nabavke opreme, sredstava i proizvoda za CciS¢enje/
dezinfekciju kao i licne zastitne opreme za osoblje.
d) u komunikaciji sa Opstinskim timom za zastitu i spaSavanje obezbeduje

dezinfekciju javnog prostora ispred grani¢nog prelaza i koordiniSe povremeno
prisustvo izvrSilaca Uprave za inspekcijske poslove i Komunalne policije Opstine
Kotor.

e) odrzava arhivu -registrator (Lko71 Kontrolni Lis ciS¢enja/dezinfekcije
Terminalne zgrade tokom primjene preventivnih mjera za COVID-19;
f) primjenjuje i kontroliSe primjenu preventivnih mjera zastite zdravlja sadrzanih

u ovom dokumentu
8.4.2 Obaveze rukovodioca unutrasnje sluzbe zastite i PFSO oficira

a) kontrola primjene preventivnih mjera zastite zdravlja sadrzanih u ovoj
proceduri.

8.4.3 Obaveze domacice zgrade/ higijenicarke

a) vr$i periodiénu dezinfekciju kvaka i rukohvata (unutrasnjih i spoljasnjih),
kontaktnih povr$ina ¢ijim guranjem se otvaraju vrata, slavina na ¢esmama, tipki
na vodokotli¢ima

b) redovno odrzavanje radnih prostorija shodno obrascu (Lko71 Kontrolni List
¢is¢enja/dezinfekcije terminalne zgrade tokom primjene preventivnih
mjera za COVID-19);

c) primjenjuje preventivne mjere zastite zdravlja sadrzanih u ovom dokumentu
8.4.4 Obaveze luckih radnika

a) U koordinaciji sa higijenic¢arkom vrSe dezinfekciju prskanjem svih toaleta,
Saltera i pripadajucih prostora za ¢ekanje i kancelarija u kojima se vrsi rad sa
strankama, kao i kancelarija za zaposlene u putnickom terminalu;

b) Prije dolaska broda/jahte, tokom boravka brodal/jahte i nakon odlaska
broda/jahte vr§e detaljnu dezinfekciju lu€kog terminala predvidenim pumpama za
tu namjenu.

c) Uéestvuju u primjeni preventivnih mjera zastite zdravlja sadrzanih u ovom
uputstvu.



8.4.5 Obaveze IT sluzbenika

a) vr$i periodi¢nu dezinfekciju telefonskih slusalica, radio stanica i aparata za
elektronsku evidenciju prisustva;
b) primjenjuje i kontroliSe primjenu preventivnih mjera zastite zdravlja sadrzanih

u ovom uputstvu.

8.4.6 Obaveze zaposlenih na Salteru (strazarka kucica)

a) vr$enje dezinfekcije brisanjem radnih povrSina i opreme za rad, Saltera i
radnog pulta, sa naglaskom na dezinfekciju povrsSina Saltera i pultova koje koriste
korisnici luckih usluga;

b) savjetuje i podsjec¢a korisnike lu¢kih usluga da poStuju mjere socijalne
distance i nose maske za lice;

8.4.7 Obaveze ostalih zaposlenih

a) vr$enje dezinfekcije brisanjem radnih povrsina i opreme za rad koje Koriste;
b) primjenjuju set preventivnih mjera zastite zdravlja sadrZzanih u ovom
uputstvu.

8.5 Organizacija primjene mjera i nadzor usaglasenosti nad sprovodenjem
mjera

Svi subjekti koji koriste lu¢ke usluge u Luci Kotor su odgovorni za organizaciju
primjene mjera i vr8enje nadzora usaglasenosti nad sprovodenjem mjera koje su
propisane ovim uputstvom i vaze¢im propisima, $to ukljuCuje i nadzor usaglasenosti
nad sprovodenjem mjera koje su usko vezane za njihovu djelatnost.

Menadzment Luke Kotor je odgovoran za vrSenje nadzora usaglasenosti nad
sprovodenjem mjera od strane svih subjekata na M.P.GP. Kotor.

MenadZment Luke Kotor nije odgovoran za vrSenje nadzora usaglasenosti nad
sprovodenjem mjera koje su usko vezane za djelatnost drzavnih organa koji rade na
M.P.GP. Kotor.
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Za pridrzavanje i kontrolu primjene paketa preventivnih mjera iz ovog dokumenta

odgovorno je:
- Osoblje lu¢kog terminala;

- Osoblje pruzalaca usluga (lugki agenti, vozaci autobusa, vodici i ostalo);
- Sluzbenici nadleznih drzavnih organa (Stanica Granicne Policije i Carinska

Ispostava)

Korisnici lugkih usluga, koji ne postuju postojece preventivne mjere bice zabranjen
pristup u M.P.G.P. Kotor odnosno zgradi terminala u dolasku i odlasku, i bice
udaljeni iz prostorija u skladu sa nacionalnim zakonodavstvom. Svako lice koje
odbije da primjenjuje postojece preventivne bice tretirano skladno Procedurama iz

Plana bezbjednosti Luke Kotor

uz asistenciju policije M.P.G.P. Kotor.




9. UPUTSTVA | ZAPISI

Ova procedura je komplementarna sa slede¢im dokumentima :

- Plan upravljanja lu¢kim podru¢jem za smjestaj stranin plovnih objekata i njihovih
posada za vrijeme trajanja pandemije COVID 19 (0308-1721 od 01.10.2020g);

- Uputstvom za siguran rad - U.07 (P.29).

9.1 lzlazna dokumentacija

|z ove procedure proizlaze ili se koriste sledeci obrasci i zapisi:

: Odlaganj _
Br | Naziv dokumenta Id. oznaka |7€Md | e e
izdavanja cuvanja
R- | FL-

1 Kontrolni list ¢iséenja/dezinfekcije |Lko 71 1.god
Izvjestaji o zastiti i zdravlju na radu [Eksterni !

& zaposlenih dok.br-8 0 potrebi 08 5 god.
Evidencijao predhodnim i periodiénim [Eksterni .

3 zdravstvenim pregledima dok.br:9 o £ 5 god.

4 Izwest_aj o dokumentaciji iz zastite Eksterni dok,I:)r,0 potrebi 08 5 god.
zdravlja na radu 12

10. PRILOZI

— Prilog 1: Plan upravljanja lu¢kim podru€jem za smjestaj stranin plovnih objekata i
njihovih posada za vrijeme trajanja pandemije COVID 19 (0308-1721 od
01.10.20209);

— Prilog 2: Smjernice za CiS¢enje povrsina u kojima je boravila osoba pod sumnjom
na zarazu koronavirusom Covid-19 (1JZ CG)

— Prilog 3: Table obavjeStenja — Mjere i preporuke zastite od korona virusa;




